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ABSTRACT 
Nesta ponencia descríbense os requisitos tipográficos, de formato e redacción que deben ser respectados na elaboración de toda ponencia destinada ás conferencias  ORP (Congresos Internacionales de Prevención de Ricos Laborais).

Palabras chave

Plantillas, instrucións, ponencias

INTRODUCIÓN

As ponencias dos ORP serán publicadas en CD-ROM interactivo (Mondelo, P.; Mattila, M.; Karwowski, W; Hale, A. Proceedings of the 3rd Conference on Occupational Risk Prevention, ISBN: 84-xxxxxx-2-8)
Para que este presente unha certa homoxeneidade, pregámoslles que elabore a súa ponencia imitando fielmente este texto-exemplo. Para iso, substitúa estes parágrafos cos do seu propio texto. 

FORMATO DO TEXTO 

Todos os elementos de cada páxina (textos e esquemas) deben coller dentro dun rectángulo de 15 cm x 25,7 cm, centrado nunha páxina A4 (21 cm x 29,7 cm). As marxes son as seguintes:

Marxe superior: 2 cm

Marxe inferior: 2 cm

Marxe esquerda: 3 cm

Marxe dereita: 3 cm  

CANTIDADE DE PÁXINAS

No hai límites no número de páxinas que desexe redactar. 
COMPOSICIÓN DO TEXTO

A seguer, detallaremos os requisitos referentes ao tipo de letra.

Texto normal

Use o tipo de letra Verdana, ou, no seu defecto, calquera outro tipo de letra o máis semellante posíbel a este.

Título e autores

O título (en Verdana, 18 puntos negriña), o apelido e nome dos autores (en Verdana 10 puntos negriña) e os seus enderezos (en Verdana 10 puntos) teñen de ser escritos desde a marxe esquerda e a por todo o ancho da páxina. Faga constar o teléfono de contacto e o correo electrónico. Se hai dous ou máis autores con enderezos distintos, imite a disposición indicada no comezo desta páxina.

Abstract e Palabras chave

A súa ponencia comezará cun abstract de 100 palabras como máximo. O abstract será unha exposición resumida do seu traballo na que se mencionará o problema investigado, o enfoque de investigación e os resultados obtidos. A seguer, indicaranse unha serie de palabras chave que permitan situar o seu traballo.

Segunda páxina e seguintes

Nas páxinas posteriores á primeira, comece a escribir no alto da páxina, sen deixar espazos entre a marxe superior e o texto. Todo o seu texto estará xustificado (marxes esquerda e dereita).

Referencias e citas

Escriba sempre as referencias do seguinte xeito: un número entre corchetes [1] no texto, e a súa correspondente referencia ao cabo do escrito (véxase este exemplo). Só se poden indicar referencias de textos publicados e accesíbeis ao público en xeral. Pódense citar informes internos sempre e cando podan ser facilmente solicitados polo leitor. Neste caso, indique un enderezo de referencia.

Números de páxina, encabezamentos e pés de páxina

Non escriba números de páxina, nin tampouco encabezamentos ou pés de páxina.

APARTADOS

Os títulos de cada apartado do seu texto deben estar escritos en Verdana, en 10 puntos, negriña e maiúsculos. Non os numere.

Parágrafos

Os títulos dos parágrafos deben escribirse en Verdana, en 10 puntos, negriña e coa letra inicial en maiúsculo.

Subparágrafos

Os títulos dos subparágrafos teñen de escribirse en Verdana, 10 puntos, cursiva e coa letra inicial en maiúscula.

ESPAZOS ENTRE APARTADOS E PARÁGRAFOS

Os espazos en branco antes de cada apartado do seu texto deben estar en Verdana 20 puntos. Os espazos en branco entre parágrafos deben estar en Verdana 10 puntos.

ESQUEMAS E ILUSTRACIÓNS

Insira os seus esquemas e ilustracións (en cor ou branco e negro) ao longo do seu texto e consonte vaia referíndose a eles. Poña un título (en Verdana 8 puntos) a cada unha das súas imaxes.

ESTILO E CONTIDO

Escriba para un público internacional. Para iso:

· Empregue un estilo directo e facilmente comprensíbel.

· Explique, en poucas palabras, o significado dos termos técnicos que use.

· Indique o significado das abreviacións cando as mencione por primeira vez -por exemplo, “UB (Universidade de Bogotá)”

· Facilite a comprensión de datas, horas, divisas, etc., que se indican de xeito distinto segundo os países (p. ex: “1-5-99” o “5-1-99” poden querer dicir 5 de xaneiro ou 1 de maio; $ pode indicar Dólares, Pesos...)  
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�	Se precisa ampliar o enderezo, escriba unha nota a pé de páxina ou unha referencia ao cabo da ponencia





